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GUIAO PARA SOLICITAR ACREDITACAO COMO FORMADOR

AO CONSELHO CIENTIFICO-PEDAGOGICO DA FORMACAO CONTINUA

1) Aceda ao site http://www.ccpfc.uminho.pt/;

2) De seguida, aceda a plataforma e-processos:
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conselho cientifico-pedagdgico da formagdo continua

o Ligagbes
Contactos Nos termos do Regime Juridico da Formacgéo Continua de Professores, ac Conselho
R Cientifico-Pedagdgico da Formag&o Continua compete proceder & acreditacéo das
P Comentarios entidades formadoras e das acBes de formacéio continua de professores e
. Plataforma e-processos acompanhar o processo de avaliagéo do sistema de formacéo continua. Compete-lhe
:[: ainda a acreditacdo dos cursos de formacdo especializada.
a destaques O Conselho tem procurado manter uma articulagdo estreita com os agentes
e-processos mte.rvemente.s na formacéo comlnug de professores, nomeadamente no que respeita
a difuséo de informacéo Uil para o sistema de formacéo.
informagoes»»
Com o objetivo de agilizar a comunicacdo com os utentes e parceiros do sistema e
manual vDez2011»» permitir o registo de processos para acreditacio sejam realizados via WEB, foi
desenvolvida a plataforma e-processoes. Numa primeira fase, a plataforma fica
disponivel as entidades formadoras acreditadas, para registo dos processos de
Relatorio formago continua e Consultores de Formagso (se aplicavel).
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Quadro 1

Atengao: abre-se uma janela onde surge a caixa com a inscricdo «A pdgina Web que
estd a visualizar estd a tentar fechar o separador. Deseja fechar este separador?» -

Responda SIM.

Entretanto, aceda a barra onde estd o icone de acesso a internet (Internet Explorer, por

exemplo) e verifica que a janela e-processos se encontra aberta.

3) Abra ajanela e-processos, clique no item FORMADOR (Quadro 2):
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TIPO DE ENTIDADE

» Entidade Requerente

» Entidade Formadora

» Formador

» Acreditacdo a Titulo Individual
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Quadro 2

IMPORTANTE: Se for a primeira vez que acede a caixa VALIDAGAO DE LOGIN (FORMADOR), pelo

que nao tem Login nem Password, comece por selecionar o item «Registo no CCPFC».

" CCPFC- Gestao de Processos - Windows Interet Explarer ==

"é hittp://www.e-processos.ccpfc.uminho.pt/p3_form_registo/inserir.php E‘
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REGISTO DE FORMADORES NO CCPFC
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E-mail ‘ ‘

Qualificagbes ‘-— Seleccione -- Area| ‘
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Login[ ] Password[ ] Gonfrmar Passwora |
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Quadro 2
NOTAS IMPORTANTES:

e Ao iniciar o separador, é conveniente que percorra todos os menus:

Ficha do FormadorHabilitacesAreas e DominiosSituacio ActualCurriculoDocumentos
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e Verifique os dados que necessita de inserir em cada separador e prepare toda a
informacao.

e Se tiver o seu curriculum vitae atualizado, pode fazer “copy”-“paste” para os diversos
campos.

e E aconselhavel que inicie e conclua o processo de seguida, fazendo INSERIR quando
verificar que estdo todos os dados inseridos e que se encontram corretos.

¢ No final, verificara se necessita ou ndo de enviar documentos para o CCPFC.

e Guarde o Login e a Password que definiu.

4) Apdbs a insercdo do registo, pode repetir o passo 2) e aceder de novo ao item
FORMADOR (quadro 2). Entre como FORMADOR, inserindo o Login e a Password que
definiu.

5) Encontrard a janela que se segue. Verifique se os dados que inseriu se encontram
registados e aceda ao item PROCESSOS PENDENTES para comprovar se 0 seu processo

ficou devidamente inserido.
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Quadro 3
6) Se todos os dados estiverem bem, tera que aguardar pelo andamento do processo. O

CCPFC tem 90 dias uteis para o concluir.
7) Poderd ir acedendo a plataforma para verificar se ha alteracdes no estado do processo.

Se tiver quaisquer duvidas e/ou necessitar de ajuda, ndo hesite em contactar o CFAE de
LeiriMar:

Telf. 244575145
Email: cfae.leirimar@gmail.com
www.leirimar.pt (Estamos a construir esta nova pagina)
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